
Примерный перечень документов 
по обработке персональных данных в организации
1. Приказ о назначении комиссии по приведению в соответствие с требованиями законодательства в области ПД

2. Положение о комиссии по приведению в соответствие с требованиями законодательства в области ПД

3. План мероприятий по приведению в соответствие с требованиями законодательства в области ПД

4. Уведомление об обработке 

5. Положение об обработке персональных данных работников и иных лиц (обращения граждан, договоры, участники ООО и т.д.) (может быть как один документ, так и два разных) – внутренний документ
6. Политика организации в отношении обработки ПД – для публичного доступа
7. Форма согласия на обработку ПД 
8. Приказ о сотрудниках, допущенных к работе с ПД

9. Перечень лиц, допущенных к обработке ПД
10. Форма обязательства о неразглашении ПД

11. Перечень обрабатываемых ПД

12. Приказ о назначении лиц (а), ответственных (ответственного) за организацию обработки ПД
13. Инструкция ответственного за организацию обработки ПД
14. Положение (инструкция) по использования типовых форм документов (при наличии)
15. Положение (инструкция) по ведению журнала пропуска посетителей (при наличии)
16. Журнал учета носителей ПД

17. Положение о порядке хранения и уничтожения носителей ПД  (Положение об архиве)
18. Приказ о местах хранения ПД (Перечень помещений для обработки ПД)
19. Приказ о создании комиссии по уничтожению документов

20. Журнал учёта обращений субъектов ПД о выполнении их законных прав (обязательно!) 
21. Перечень информационных систем ПД 
22. Перечень применяемых средств защиты информации
23. Акт определения уровня защищенности информационной системы ПД
24. Приказ о назначении ответственных лиц по работе с шифровальными (криптографическими) средствами
25. Приказ о назначении администратора информационной безопасности
26. Инструкция администратора информационной безопасности

27. Положение об обеспечении безопасности ПД
28. Модель угроз безопасности ПД при обработке в информационных системах ПД

